
ＱＲコード付き書面申請書作成マニュアル
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静岡地方法務局

１．登記・供託オンラインシステムのサイトへアクセスし、利用者登録を行います。

https://www.touki-kyoutaku-online.moj.go.jp または で検索

「初めてご利用になる方へ」をクリックします。

①「初めてご利用になる方へ」をクリックします。
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②「申請者情報登録」をクリックします。

画面を下に
スクロール
します
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登記・供託オンラインシステムのご利用に当たっては、
利用規約をご確認ください。

③利用規約を確認の上、「利用規約に同意する」
にチェックをします。

④「進む」をクリックします。
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⑤必要事項をすべて入力し、「進む」をクリックします。



２．登記・供託オンラインシステムのサイトから、申請用総合ソフトをダウンロードします。
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②「ダウンロードページはこちら」をクリックします。

③「ダウンロード」をクリックします。

④「開く」をクリックします。

①「申請用総合ソフトダウンロード」
をクリックします。
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⑤「インストール」をクリックします。
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インストールが完了したら、
デスクトップ上にこのようなアイコンが作成されます。

⑥「はい」をクリックします。



３．申請用総合ソフトを起動させます。

8

① デスクトップに作成されたアイコンを
ダブルクリックします。

② 登録した申請者IDとパスワードを入力し、
申請用総合ソフトを起動させます。



４．申請書の作成を行います。

①「申請書の作成を行う」をクリックします。
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②商業登記申請書をクリックし、申請する登記の内容に応じたＱＲコード付き書面申請用の様式を選択します。

③申請情報を作成します（「役員全員重任」をする場合を例にしています。）。
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「株式会社役員変更（書面提出）」のように入力してください。
※管理しやすい任意のもので差し支えありません。

ここでは、「商業登記申請書」からＱＲコード付き書面申請用の
様式「登記申請書（会社用）：株式会社、特例有限会社、合名会
社、合資会社、合同会社、外国会社【署名不要】」を選択して、
「選択」ボタンをクリックします。

「株式会社変更」と入力してください。



1 1

静岡県を選択し、「所在選択」をクリックします。

※会社・法人を指定する方法として、「会社・法人
情報直接入力」も選択できますが、簡単で間違い
なく入力ができる「オンライン会社・法人検索」
を利用することをおすすめします。
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申請する会社法人の本店・主たる事務所
の所在地を選択します。

会社法人の商号・名称を入力し、
検索をクリックします。



1 3

⑪チェッ
ク

※検索結果が表示されます。

静岡市葵区追手町９番５０号０８０００１００００００

「法務」を含む会社・法人が検索結果として一覧表示されるので、申請する会社の「選択」のチェックボックスをクリック
してください（類似した「商号・名称」が表示される可能性があるため、間違いがないよう必ず確認をしていただくようお
願いします。）。

チェックを
入れます。

「追加」をクリックします。

※「商業・法人登記情報の検索」画面に戻る
ので、選択した会社が表示されていること
を確認し、「確定」ボタンをクリックしま
す。

株式会社法務商事 静岡市葵区追手町９番５０号０８０００１００００００

０８０００１００００００

静岡市葵区追手町９番５０号

株式会社法務商事

※画面の濃いグレー部分に情報が
反映されています。
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登記の事由を入力します。
※申請書の入力事項については、法務局のＨＰを参考に入力してください。

「別紙表示」をクリックします。

「株式・役員変更・全員重任・個別」を選択してください。
※役員全員が再任する申請を行う際の手順になります。

「転記」を
クリックします。

「株式会社関係」を選択してください。
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拡大

・「別紙（登記すべき事項）」欄に作成例が表示されるので、これを利用して必要な情報を入力します。
・役員が法人の場合には、「法人役員情報入力」ボタンをクリックし、内容を入力することで、当該法人の登
記事項証明書の添付を省略できます（見本では「会計参与」に「税理士法人法務会」が重任しています。）。
※役員に法人がいない場合にはこの操作は必要ありません。

・「別紙」の入力が完了したら、「終了」をクリックします。
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・ 登録免許税について
資本金１億円を超えるときは３万円、１億円以下のときは
１万円と入力します。（※役員変更の申請の場合）

・ 添付書類について
法務局宛てに別途郵送又は持参するときは、その旨を括弧

   書きで入力します（例：（持参））。
・ 代表取締役が変更した場合など、印鑑（改印）届書の提出
   を行う場合は「有」にチェックをします。

申請する代表取締役が、既に印鑑届提出済で重任する場合
   には、提出不要ですので「無」にチェックします。

申請年月日と申請人の情報を入力します。
※代理人が申請する場合は、代理人に関す
る情報を入力します。
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申請書の作成が完了したら、「チェック」
をクリックします。

※エラーの該当項目がオレンジ
  色で表示されるので、修正を
  行います。
修正後、再度「チェック」を

  クリックし、エラーがなくな
  るまで修正を繰り返します。

〈エラーなしの場合〉
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※ 代理人が申請する場合は、委任状の作成も必要となります。

「委任状の作成」のボタンを
クリックします。

・申請書の申請人の項目及び代理人
の住所、氏名の項目を入力してお
けば、自動的に反映された委任状
が作成されます。

・確認が終わったら、「終了」のボ
タンをクリックします。
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５．作成した申請情報を保存します。

「完了」ボタンをクリックします。
※入力した物件情報に誤りがなければ、
 「保存の確認」メッセージが現れます。
誤りがある場合は、エラー内容が表示されるので修正します。

６．申請情報を法務局に送信します。

・申請情報を保存すると、「処理状況表示」画面に戻るので、申請を予定している「件名」を選択していること及び「処理状況」
が「未送信」であることを確認してください。

・該当する申請情報を管轄する法務局に送信する処理を行いますが、送信した後に、印刷した申請書を法務局に提出する必要が
ありますので、「７．申請情報を印刷し、法務局に提出します。」の処理を必ず行ってください。

①「商業・法人」のタブをクリックします。

②対象の申請情報を選択します。

③「申請データ送信」をクリックします。
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④チェックします。

⑤クリックします。

⑥クリックします。

⑦留意事項を確認し、
ＯＫをクリックします。
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⑧「送信完了」になっていることを確認してください。

⑨「更新」をクリックします。

⑩「到達」のボタンが表示されたら、
ボタンをクリックします。

到達通知が表示されるので確認します。
※この時点では，まだ受付されていません。
申請書を印刷して、法務局に提出する必要があります。
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７．申請情報を印刷し、法務局に提出します。

①申請するデータを選択し、
右クリックします。

②「ＱＲコード（二次元バーコード）付き
書面申請書の印刷」をクリックします。

0800-01-0000004

申請書が表示されるので、印刷します。



㊞ ㊞

※１と同じ印鑑で１ページ目と２ページ目に契印をします。

収 入

印 紙※収入印紙については、割印
はしないでください。

※割印した収入印紙は申請に
使用できません。

※ 印刷された申請書のイメージになります。

※印刷した申請書と添付書類を法務局に提出してください。
申請書等が法務局に提出された時点で受付となり、その後の処理が行われます。

株式会社変更登記申請書

株主総会議事録 １
通
取締役会議事録 １
通
就任承諾書

※ＱＲコードの部分は汚れ
がつかないよう、お気を
つけください。

【※１】
法人（代理人による申請の場合
は代理人）の印鑑を押印します。
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御利用の際に
電子署名は不要です！
ＱＲコード付き書面による
登記申請

を是非御利用ください！！

詳しくは，法務省ホームページをご覧ください。
【ＱＲコード付き書面申請について】

https://www.moj.go.jp/MINJI/minji06_00001.html
【登記・供託オンライン申請システム（登記ねっと）】
   https://www.touki-kyoutaku-online.moj.go.jp/                                                                           

ＱＲコード付き書面申請のメリット

■申請用総合ソフト（無料）を使って，登記申請書を
簡単・正確に作成することができます。

■登記の処理状況の確認が，パソコンからできます。
■作成したデータを管理・再利用することができます。
■電子署名及び電子証明書を添付する必要がありません。
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