
 

登記手続案内員（相談員）の募集について 

 

令和８年７月１０日 

 

１ 業務内容 

登記の申請手続に関する手続案内及びこれに付随する業務 

 

２ 勤務地庁及び募集人数 

下表のとおり 

庁名 所在地 募集人数 

岩見沢支局 岩見沢市有明町南１番地１２ １名 

 

３ 雇用期間 

令和８年９月１日から令和９年３月３１日まで 

  （採用日から起算して１か月間は条件付採用期間） 

 

４ 応募資格 

司法書士又は司法書士と同等の能力及び知識を有する者で、登記手続案内業務

（相談業務）の実務経験があり、手続案内員として必要な能力を有し、国家公務

員法第３８条各号に該当しないこと。 

 

５ 勤務日及び勤務時間 

下表のとおり。 

なお、祝休日及び年末年始を除く。 

庁名 勤務日 勤務時間 

岩見沢支局 

 

月曜日から金曜日のうち週３日 午前９時から午後４時３０分 

（休憩時間６０分を含む。） 

 ※ 勤務日（勤務日数）及び勤務時間については、双方の合意による変更あり 

 

６ 給与等 

日給１１，２３２円（１日６．５時間勤務の場合） 

※ 賃金締切日：毎月末日 賃金支払日：毎月１６日（翌月払い） 

※ 通勤手当の支給あり（上限：月１５０，０００円まで。通勤距離２キロメー

トル以上から支給） 

※ 賞与の支給あり（年２回） 

 

 



 
７ 休日等 

土曜日、日曜日、祝日、夏季休暇、年末年始（１２／２９～１／３） 

採用後６か月経過後から年次有給休暇付与（初年度１０日以内） 

 

８ 加入保険等（勤務形態により異なります。） 

健康保険、厚生年金保険、雇用保険、災害補償 

 

９ 募集期間及び応募方法 

令和８年７月１３日（月）から同年８月１７日（月）までの間（必着）に、履

歴書（顔写真貼付）を下記連絡先に送付してください。 

なお、履歴書については、市販の様式で結構ですが、業務上有用と思われる資

格や経験及び面接を希望する勤務庁を記載してください。 

 

10 選考方法 

(1) １次選考 

書類選考（１次選考不合格者に対しては、書面でその旨を通知するとともに、

提出いただいた履歴書を返却します。） 

(2) ２次選考 

１次合格者に対してのみ連絡の上、面接試験を実施します。 

なお、面接日及び面接場所については、追ってお知らせします。 

 

11 連絡先 

〒０６０－０８０８ 

札幌市北区北８条西２丁目１番１ 札幌第１合同庁舎 

札幌法務局民事行政部総務課（担当：佐野） 

℡０１１－７０９－２３１１ （内線２１５７) 

 

12 その他 

応募により取得した個人情報は、採用事務の目的以外に利用することはありま

せん。 

なお、応募者等の状況に応じて、早期に締め切る場合があります。 


