
法務局に出向いたり、郵便を利用することなく、事務所から

オンラインで登記申請ができる

（補正が必要な場合もオンラインで補正可能）

申請書の受付、登記完了がわかる

登記完了後すぐに、登記事項証明書の請求がオンラインで

できる

商業登記電子証明書
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１．申請用総合ソフトのダウンロード

①登記・供託オンライン申請シス

テムのソフトウェアのダウンロー

ドページ（https://www.touki-

kyoutaku-

online.moj.go.jp/download_soft.

html）を開きます。

（「登記ねっと ダウンロード」

で検索すると便利です。）

②「ダウンロード」をクリッ

クします。

③「インストール」をクリックし、イ

ンストールを行います。

インストールが完了するまでお待ちく

ださい。
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④この画面が出た場合には、「はい」をク

リックし、ソフトウェアの更新が完了する

までお待ちください。

⑤「はい」をクリックしてください。

デスクトップ上に、右のような申請用総合ソフトの

ショートカットが作成されます。

このショートカットをクリックすることにより、

申請用総合ソフトを起動することができます。

申請用総合ソフトのダウンロードは完了です。

「オンライン申請」には、登記・供託オンライン申請システ

ムの申請者情報の登録が必要です。

トップページをクリックしてトップページを表示し、「申請

者情報登録」をクリックしてください。

（「登記ねっと」で検索することでもトップページを表示で

きます。）

申請用総合ソフトのダウンロードは完了です。

「オンライン申請」には、登記・供託オンライン申請システ

ムの申請者情報の登録が必要です。

トップページをクリックしてトップページを表示し、「申請

者情報登録」をクリックしてください。

（「登記ねっと」で検索することでもトップページを表示で

きます。）
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２．資産の総額の変更登記申請データの作成

①申請用総合ソフトを起動して、申

請者情報登録の際に登録したＩＤと

パスワードを入力し、「ＯＫ」をク

リックします。

②ガイドが表示された場合、「申

請書の作成を行う」をクリックし

ます。

③「商業

登記申請

②’ガイドが表示されなかった場合は、画

面左上の「申請書作成」をクリックします。

②’ガイドが表示されなかった

場合は，画面左上の「申請書作

③「商業登記申請書」内の「登記申請書【署名要】」の中から、「登

記申請書（法人等用）：会社以外の法人，特定目的会社等【署名

要】」を選択し、右下の「選択」をクリックします。
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⑦「会社・法人情報直接入力」

を選択します。

次の画面が表示されます。

⑥「医療法人変更」と入力します(以

降、入力した内容が登記申請書に反

映されます。)。

⑧社会福祉法人の「フリガナ」、「名称」、

「主たる事務所」を入力します。

登記の事由は、「資産の総額の変更」と

入力します。会社法人等番号はわかる場合

に入力し、従たる事務所、変更後フリガナ

⑩「別紙表示」をクリックします。

次の画面が表示されます。
⑨「非課税又は軽減措置」を選択

します。右の法律上の根拠欄には

何も入力しません。上の課税標準

金額、登録免許税額の欄も入力不

要です。

⑤件名は自由に設定できますが、わかり

やすいように「資産の総額の変更」と入

力します。

④非課税ですので電子納付は行いませんが、法人名のカナを入力します。

⑧医療法人の「フリガナ」、「名称」、

「主たる事務所」を入力します。

登記の事由は、「資産の総額の変更」

と入力します。会社法人等番号はわかる

場合に入力し、従たる事務所、変更後フ

リガナには何も入力しません。
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⑪説明会レジュメ６ページから

８ページを参考にして直接入力

します。

⑪作成例は使わず直接入力します。

カンマは使用せず、例のとおり金何億何万何円

の要領で入力します。

変更の年月日は、事業年度の末日となります。

入力し終わったら「○終了」をクリックします。

⑫添付書類を直接入力します。⑫添付書類は、「資産の総額を証する書

面」と入力します。

※事業年度末日現在の財産目録または事業

年度末日現在の資産の総額（＝純資産の

額）が判明する貸借対照表が該当します。

⑬印鑑届出の有無は「無」を選択します。

⑭申請年月日、社会

福祉法人の「主たる

事務所（北海道か

⑭申請年月日、医療法人の「主たる事務所」、

「名称」、「代表者住所」、「資格」、「氏名」

を入力します。

※代理人の項目は入力しません。

⑮「申請先登記所選択」をクリック

しますと、右の画面が表示されます。

都道府県「北海道」を選択し「札幌

法務局」を選択して、「設定」をク

リックします。
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マイナンバーカード（個人番号カード）を電子署名で利用する方法について

https://www.touki-kyoutaku-online.moj.go.jp/static/kojinbangocard_151211663.pdf

⑯経由の有無は、無のままにします。

その他の申請書記載事項には何も入力しません。

※委任状は作成しませんのでクリックしません。

⑲「はい」をクリックし、保存します。

資産の総額の変更登記申請書の作成は完了です。

⑰入力事項について、形式的なチェックを行います。

画面上部の「☑チェック」をクリックしてください。

エラーがある場合には，エラー箇所

が表示されますので，該当箇所を修

正し，再度チェックをクリックして

ください。

㉑「完了」をクリックします。

エラーがない場合には，表示さ

れた画面の「ＯＫ」をクリック

してください。

⑱画面上部の「○完了」をク

リックします。

次は、資産の総額を証する書面に電子署名をします。

マイナンバーカードで電子署名する場合は、事前準備が必要です。

以下のＵＲＬの説明を読んで事前準備をしてください。

（「申請用総合ソフト マイナンバーカード」で検索すると便利です。）
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３．資産の総額を証する書面への電子署名

③「処理状況表示」画面上部の

「ツール」から、「ＰＤＦファ

イルの署名」を選択します。

②証明者は、理事長にします。

（電子署名者と一致させる必要

があるためです）

①資産の総額を証する書面（事業年度末日現在の財産目録または事業年度末日現在の資産

の総額が判明する貸借対照表）を作成し、ＰＤＦファイルにします。
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④上の「参照」をクリックして、

「ＰＤＦファイルの選択」画面を開

き、電子署名付与対象の資産の総額

を証する書面のＰＤＦファイル（例

では、署名ＰＤＦファイル．ｐｄｆ

という名前になっています。）を選

択して、「開く」をクリックします。

⑤下の「参照」をクリックして、

「フォルダーの参照」画面を開き、

電子署名を付与したファイルの出力

先としたいフォルダーを選択し

（「新しいフィルダーの作成」をク

リックし、出力先としたいフォル

ダーを作成することもできます）、

「ＯＫ」をクリックします。
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⑥マイナンバーカードで電子署名す

る場合は、「ＩＣカードで署名」を

クリックします。

商業登記電子証明書で電子署名する

場合は、「ファイルで署名」をク

リックします。

⑦商業登記電子証明書ファイルを選

択して「開く」をクリックします。

⑦商業登記電子証明書ファイルを選

択して「開く」をクリックします。

⑦マイナンバーカードをＩＣカードリーダ

にセットして「ＯＫ」をクリックします。

⑧アクセスパスワード（マイナンバーカードの

場合は、署名用電子証明書暗証番号。商業登記

電子証明書の場合は、電子証明書パスワード）

を入力して「確定」をクリックします。

⑨「ＯＫ」をク

リックします。

「ＩＣカードリーダの初期化に失敗し

ました」とメッセージが出た場合は、

「ツール」「オプション」「ＩＣカー

ド切替」で、使用するＩＣカードライ

ブラリを「公的個人認証サービス(個人

番号カード)」に切り替えてください。
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４．資産の総額を証する書面の添付

⑩「ＰＤＦファイルの署名」画面で電子署

名付与対象の資産の総額を証する書面のＰ

ＤＦファイルの状態が「署名付与完了」に

なっていることを確認し、「閉じる」をク

リックします。

⑪⑤で指定した出力先に電子署名

付与対象の資産の総額を証する書

面のＰＤＦファイルと同名のフォ

ルダが作成され、当該ファイルと

ＰＤＦ署名ファイル（拡張子ｘｍ

ｌのファイル）が格納されている

ことを確認します。
※例では、「署名結果」フォルダ内に

「署名ＰＤＦファイル」フォルダが作

成され、その中にファイルが格納され

ています。

資産の総額の変更
①「処理状況表示」画面の「商業・法

人」タブをクリックし、資産の総額の変

更の件名を選択の上、画面上部の「ファ

イル添付」をクリックします。

⑩「ＰＤＦファイルの署名」画面で電子署

名付与対象の資産の総額を証する書面のＰ

ＤＦファイルの状態が「署名付与完了」に

なっていることを確認し、「閉じる」をク

リックします。

②「添付ファイル一覧」画面上部

のボタンのうち、「署名付きＰＤ

Ｆフォルダ追加」をクリックしま

す。
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③「フォルダーの参照」画面が開くので、

「３．資産の総額を証する書面への電子

署名」の⑪で作成されたフォルダ（※例

では、「署名結果」フォルダ内にできた

「署名ＰＤＦファイル」フォルダ）を選

択し、「ＯＫ」をクリックします。

④「添付ファイル一覧」画面

で対象のフォルダ名が表示さ

れているか確認し、「保存」

をクリックします。

「処理状況表示」画面では、

「情報」欄に添付ファイルが

添付されていることを示す、

クリップマークがつきます。

また、添付ファイル一覧には、

対象のフォルダ名が表示され

ます。
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５．資産の総額の変更登記申請データへの電子署名

資産の総額の変更
①「処理状況表示」画面で、資産の総額

の変更の件名を選択の上、画面上部の

「署名付与」をクリックします。

②マイナンバーカードで電子署名する場合

は、「署名対象申請一覧」画面で「ＩＣ

カードで署名」をクリックします。

②商業登記電子証明書で電子署名する場合

は、「署名対象申請一覧」画面で「ファイ

ルで署名」をクリックします。

③マイナンバーカードをＩＣカードリーダ

にセットして「ＯＫ」をクリックします。

②商業登記電子証明書ファイルを選

択して「開く」をクリックします。

③商業登記電子証明書ファイルを選

択して「開く」をクリックします。

④アクセスパスワード（マイナンバーカードの

場合は、署名用電子証明書暗証番号。商業登記

電子証明書の場合は、電子証明書パスワード）

を入力して「確定」をクリックします。

「ＩＣカードリーダの初期化に失敗し

ました」とメッセージが出た場合は、

「ツール」「オプション」「ＩＣカー

ド切替」で、使用するＩＣカードライ

ブラリを「公的個人認証サービス(個人

番号カード)」に切り替えてください。

⑤「ＯＫ」をク

リックします。

- 13 -



６．資産の総額の変更登記申請データの送信

⑤「署名対象申請一覧」画面で「状態」が

「署名付与完了」になっていることを確認

し、「閉じる」をクリックします。

資産の総額の変更 登記申請書(法人等用):会社以

⑥「署名対象申請一覧」画面で「状態」が

「署名付与完了」になっていることを確認

し、「閉じる」をクリックします。

資産の総額の変更

「処理状況表示」画面では、

「情報」欄に「署」マークがつ

き、「処理状況」欄が「未送

信」に更新されます。

資産の総額の変更

①「処理状況表示」画面で、資産の総額

の変更の件名を選択の上、画面上部の

「申請データ送信」をクリックします。
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資産の総額の変更 登記申請書(法人等用):会社以

①表示された「送信前申請一覧」画面で、

「送信対象」欄をチェックし、「送信」

をクリックします。

③「ＯＫ」をク

リックします。

「送信前申請一覧」画面で、「状態」欄に「送信完

了」と表示されます。

これで資産の総額の変更登記申請が完了です。

②表示された「送信前申請一覧」画面で、

「送信対象」欄をチェックし、「送信」

をクリックします。

資産の総額の変更 登記申請書(法人等用):会社以
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