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別表２（第１１条関係）

大分類 中分類 名称（小分類）

1 文書の管理
等に関する
事項

文書の管理等 ・標準文書保存期間基
準

会計 標準文書保存期
間基準(現行)

会計課　標準文書保存
期間基準

常用 廃棄 (別表１事
項２２を参
酌)

会００１

・標準文書保存期間基
準の制定又は改廃に係
る決裁文書

会計 標準文書保存期
間基準

保存期間基準の制定・
改正（○○年度）

10年 廃棄 年度 会００２

2 予算及び決
算に関する
事項

・予算増（減）に係る上申
書
・予算増（減）に係る決裁
文書

主計 予算執行 予算増（減）に係る上申
書

5年 廃棄 年度
会計経理

会００３

・予算執行計画書 主計 予算執行 予算執行計画書 5年 廃棄 年度
会計経理

会００４

・支出負担行為計画示達表主計 歳出 支出負担行為計画示達
表

5年 廃棄 年度
会計経理

会００５

・支払計画表 主計 歳出 支払計画表 5年 廃棄 年度
会計経理

会００６

・支払元受高配分通知 主計 予算執行 支払元受高配分通知 ５年 廃棄 年度
会計経理

会１９３

・過年度支出承認に係る
上申書
・過年度支出の承認に係
る決裁文書

主計 予算執行 過年度支出承認書 3年 廃棄 年度
会計経理

会００７

･支払元受高に関する連
絡文書

主計 予算執行 支払元受高に関する文
書

３年 廃棄 年度
会計経理

会１９４

・徴収簿 主計 歳入 徴収簿 5年 廃棄 年度
会計経理

会００８

・調査決定報告書 主計 債権 調査決定報告書 5年 廃棄 年度
会計経理

会００９

・徴収額集計表 主計 債権 徴収額集計表 5年 廃棄 年度
会計経理

会０１０

会計検査院に
提出又は送付
した計算書及
び証拠書類

・債権管理計算書 主計 計算書 債権管理計算書 5年 廃棄 年度
会計経理

会０１１

・歳入徴収額計算書 主計 計算書 歳入徴収額計算書 5年 廃棄 年度
会計経理

会０１２

・歳入徴収額計算書証
拠書類

主計 計算書 歳入徴収額計算書証拠
書類

5年 廃棄 年度
会計経理

会０１３

・不納欠損整理簿 主計 歳入 不納欠損整理簿 5年 廃棄 年度
会計経理

会０１４

・債権管理簿 主計 債権 債権管理簿 5年 廃棄 年度
会計経理

会０１５

・債権みなし消滅整理報
告書

主計 債権 債権みなし消滅整理報
告書

5年 廃棄 年度
会計経理

会０１６

・履行延期の特約関係
書類

主計 債権 履行延期の特約関係書
類

5年 廃棄 年度
会計経理

会０１７

･債権管理に関する文
書

主計 債権 債権管理に関する文書 ５年 廃棄 年度 会１９５

・債権現在額通知書 主計 債権 債権現在額通知書 3年 廃棄 年度
会計経理

会０１８

過誤納額の整
理及び登記に
関する帳簿

・過誤納額整理簿 主計 歳入 過誤納額整理簿 3年 廃棄 年度
会計経理

会０１９

報告に関する
書類

・徴収済額報告書 主計 歳入 徴収済額報告書 3年 廃棄 年度
会計経理

会０２０

・歳入関係報告書 主計 歳入 歳入関係報告書 3年 廃棄 年度
会計経理

会０２１

(2)歳入及び歳
出の決算報告
書並びに国の
債務に関する
計算書の作製
その他の決算
に関する経緯
（予算配付）

松江地方法務局会計課　標準文書保存期間基準

(規則別
表１の
関連事

項）

事　項 業務の区分
当該業務に
係る行政文書
の類型

行政文書の具体例

分類例

保存期間

予算の配付に
関する文書

分類記号参考事項
保存期間
満了時の

措置

行政文書ファ
イル等の保存
期間及び保存
期間満了時の
措置等が定め
られた文書

(1)歳入及び歳
出の決算報告
書並びに国の
債務に関する
計算書の作製
その他の決算
に関する重要
な経緯（予算配
付）

決算の提出に
至る過程が記
録された文書
のうち予算の
配付に関する
文書

歳入の決算報
告書並びにそ
の作製の基礎
となった意思決
定及び当該意
思決定に至る
過程が記録さ
れた文書

(3)歳入及び歳
出の決算報告
書並びに国の
債務に関する
計算書の作製
その他の決算
に関する重要
な経緯（歳入及
び債権管理）

上記に掲げる
もののほか，決
算の提出に至
る過程が記録
された文書

(4)歳入及び歳
出の決算報告
書並びに国の
債務に関する
計算書の作製
その他の決算
に関する経緯
（歳入及び債権
管理）
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大分類 中分類 名称（小分類）

(規則別
表１の
関連事

項）

事　項 業務の区分
当該業務に
係る行政文書
の類型

行政文書の具体例

分類例

保存期間 分類記号参考事項
保存期間
満了時の

措置

・収納未済歳入額及び
同歳入収納状況報告書

主計 歳入 収納未済歳入額及び同
歳入収納状況報告書

3年 廃棄 年度
会計経理

会０２２

歳入に関する
官庁会計シス
テム入力書類

・納付書送付決議書 主計 歳入 納付書送付決議書 3年 廃棄 年度
会計経理

会０２３

・督促状送付決議書 主計 歳入 督促状送付決議書 3年 廃棄 年度
会計経理

会０２４

・入力取消決議書 主計 歳入 入力取消決議書 1年 廃棄 年度
会計経理

会０２５

納入告知書発
行等に関する
書類

・決裁確認票 主計 歳入 決裁確認票 1年 廃棄 年度
会計経理

会０２６

・納入告知書送付指示票 主計 歳入 納入告知書送付一覧表 1年 廃棄 年度
会計経理

会０２７

・債務者・公務員宿舎登録主計 歳入 債務者登録決議書 1年 廃棄 年度
会計経理

会０２８

収納の整理に
関する書類

・収納登記票・収納額整理主計 歳入 収納額整理決議書 1年 廃棄 年度
会計経理

会０２９

(5)歳入及び歳
出の決算報告
書並びに国の
債務に関する
計算書の作製
その他の決算
に関する重要
な経緯（支出負
担行為）

歳出の決算報
告書並びにそ
の作製の基礎
となった意思決
定及び当該意
思決定に至る
過程が記録さ
れた文書

・支出負担行為差引簿 主計 歳出 支出負担行為差引簿 5年 廃棄 年度
会計経理

会０３０

(6)歳入及び歳
出の決算報告
書並びに国の
債務に関する
計算書の作製
その他の決算
に関する重要
な経緯（契約）

決算の提出に
至る過程が記
録された文書
のうち物品，役
務，製造の調
達に関する文
書

・入札公告に関する文書
・契約に関する文書

用度 契約 契約に関する文書 5年 廃棄 年度
会計経理
＊主計が担
当する契約を
含む

会０３１

物品の取得，
供用及び返納
に関する文書

・物品払出請求書 用度 物品管理 物品払出請求書・物品
取得措置請求書・物品
取得通知書

3年 廃棄 年度
会計経理

会０３２

物品の修繕ま
たは改造に関
する文書

・物品修繕（改造）請求
書・同通知書

用度 物品管理 物品修繕（改造）請求
書・同通知書

1年 廃棄 年度
会計経理

会０３３

(8)歳入及び歳
出の決算報告
書並びに国の
債務に関する
計算書の作製
その他の決算
に関する経緯
（物品，役務，
製造の調達）

物品，役務，製
造の調達に関
する文書

・一般競争（指名競争）
参加資格申請書（物品
製造等）

用度 契約 一般競争（指名競争）参
加資格申請書（物品製
造等）

3年 廃棄 年度
会計経理

会０３４

・支出決定簿
 主計 歳出 支出決定簿 5年 廃棄 年度
会計経理

会０３５

・電話料金内訳書 主計 予算執行 電話料金内訳書 5年 廃棄 年度
会計経理

会０３６

・電気料金支出依頼書
類
・ガス料金支出依頼書類
・水道料金支出依頼書

主計 予算執行 光熱水料等支出依頼 5年 廃棄 年度
会計経理

会０３７

会計検査院に
提出又は送付
した計算書及
び証拠書類

・支出計算書（官署分）
 主計 計算書 支出計算書（官署分） 5年 廃棄 年度
会計経理

会０３８

・支出計算書（官署分）証拠主計 計算書 支出計算書（官署分）証
拠書類

5年 廃棄 年度
会計経理

会０３９

・前渡資金出納計算書
及び同証拠書類

主計 計算書 前渡資金出納計算書 5年 廃棄 年度
会計経理

会０４０

・前渡資金出納計算書
及び同証拠書類

主計 計算書 前渡資金出納計算書証
拠書類

5年 廃棄 年度
会計経理

会０４１

・債務負担額計算書 主計 計算書 債務負担額計算書 5年 廃棄 年度
会計経理

会０４２

・債務負担額計算書証拠書主計 計算書 債務負担額計算書証拠
書類

5年 廃棄 年度
会計経理

会０４３

歳出の決算報
告書並びにそ
の作製の基礎
となった意思決
定及び当該意
思決定に至る
過程が記録さ
れた文書

(9)歳入及び歳
出の決算報告
書並びに国の
債務に関する
計算書の作製
その他の決算
に関する重要
な経緯（支出，
前渡資金）

(7)歳入及び歳
出の決算報告
書並びに国の
債務に関する
計算書の作製
その他の決算
に関する経緯
（物品，役務，
製造の調達に
関する請求）
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大分類 中分類 名称（小分類）

(規則別
表１の
関連事

項）

事　項 業務の区分
当該業務に
係る行政文書
の類型

行政文書の具体例

分類例

保存期間 分類記号参考事項
保存期間
満了時の

措置

・旅費精算請求書 主計 歳出 旅費精算請求書 5年 廃棄 年度
会計経理

会０４４

・科目更正決議書 主計 歳出 科目更正決議書 5年 廃棄 年度
会計経理

会０４５

・納品書 用度 物品管理 納品書 5年 廃棄 年度
会計経理

会０４６

・現金出納簿 主計 歳出 現金出納簿 5年 廃棄 年度
会計経理

会０４７

・前渡資金科目整理簿 主計 歳出 前渡資金科目整理簿 5年 廃棄 年度
会計経理

会０４８

・小切手帳原符 主計 歳出 小切手帳原符 5年 廃棄 年度
会計経理

会０４９

・国庫金振替書原符 主計 歳出 国庫金振替書原符 5年 廃棄 年度
会計経理

会０５０

・小切手整理簿 主計 歳出 小切手整理簿 5年 廃棄 年度
会計経理

会０５１

・国庫金振替書整理簿 主計 歳出 国庫金振替書整理簿 5年 廃棄 年度
会計経理

会０５２

歳出に関する
官庁会計シス
テム入力書類

・支出決定通知確認決
議書

主計 歳出 支出決定通知確認決議
書

1年 廃棄 年度
会計経理

会０５３

・訂正決議書
・取消決議書

主計 歳出 訂正・取消決議書 1年 廃棄 年度
会計経理

会０５４

・訂正請求依頼決議書 主計 歳出 訂正請求依頼決議書 1年 廃棄 年度
会計経理

会０５５

支出計算書（官
署分）に関する
帳簿

・前金払整理簿 主計 歳出 前金払整理簿 3年 廃棄 年度
会計経理

会０５６

・概算払整理簿 主計 歳出 概算払整理簿 3年 廃棄 年度
会計経理

会０５７

・前渡資金交付整理簿 主計 歳出 前渡資金交付整理簿 3年 廃棄 年度
会計経理

会０５８

官庁会計シス
テムの連絡調
整に関する書
類

・アダムス運用連絡票 主計 歳出・歳入 アダムス連絡・調整書
類

3年 廃棄 年度
会計経理

会０５９

官庁会計シス
テムの連絡に
関する書類

・官庁会計システムに関
係する連絡文書

主計 連絡調整 官庁会計システムに関
係する連絡文書

1年 廃棄 年度
会計経理

会０６０

前渡資金の交
付に関する書
類

・振替済通知書 主計 歳出 振替済通知書 3年 廃棄 年度
会計経理

会０６１

小切手・国庫金
等の振出に関
する書類

・小切手等振出決議書
・払出決議書

主計 歳出 小切手等振出決議書・
払出決議書

3年 廃棄 年度
会計経理

会０６２

・国庫金振込請求書 主計 歳出 国庫金振込請求書 3年 廃棄 年度
会計経理

会０６３

(13)歳入及び
歳出の決算報
告書並びに国
の債務に関す
る計算書の作
製その他の決
算に関する重
要な経緯（決
算）

歳入及び歳出
の決算報告書
並びにその作
製の基礎となっ
た意思決定及
び当該意思決
定に至る過程
が記録された
文書

・国の債務に関する計算
書
・歳入・歳出決算報告書

主計 決算 歳入・歳出決算報告書 5年 廃棄 年度
会計経理

会０６４

・歳入・歳出決算純計額
報告書

主計 決算 歳入・歳出決算純計額
報告書

5年 廃棄 年度
会計経理

会０６５

・歳入歳出決算見込額
報告書

主計 決算 歳入歳出決算見込額報
告書

5年 廃棄 年度
会計経理

会０６６

・物品管理計算書 用度 物品管理 物品管理計算書 5年 廃棄 年度
会計経理

会０６７

上記に掲げる
もののほか，決
算の提出に至
る過程が記録
された文書

(10)歳入及び
歳出の決算報
告書並びに国
の債務に関す
る計算書の作
製その他の決
算に関する経
緯（支出）

(11)歳入及び
歳出の決算報
告書並びに国
の債務に関す
る計算書の作
製その他の決
算に関する経
緯（官庁会計シ
ステムの運用）

(12)歳入及び
歳出の決算報
告書並びに国
の債務に関す
る計算書の作
製その他の決
算に関する経
緯(前渡資金の
出納及び保管)

上記に掲げる
もののほか，決
算の提出に至
る過程が記録
された文書
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大分類 中分類 名称（小分類）

(規則別
表１の
関連事

項）

事　項 業務の区分
当該業務に
係る行政文書
の類型

行政文書の具体例

分類例

保存期間 分類記号参考事項
保存期間
満了時の

措置

決算の提出に
至る過程が記
録された文書
のうち，物品の
管理計画に関
する文書

・物品管理計画書類 用度 物品管理 物品管理計画書類 5年 廃棄 年度
会計経理

会０６８

・物品管理簿 用度 物品管理 物品管理簿 5年 廃棄 年度
会計経理

会０６９

・物品出納簿 用度 物品管理 物品出納簿 5年 廃棄 年度
会計経理

会０７０

・物品供用簿 用度 物品管理 物品供用簿 5年 廃棄 年度
会計経理

会０７１

・物品分類換承認申請
書・同通知書

用度 物品管理 物品分類換承認申請
書・同通知書

1年 廃棄 年度
会計経理

会０７２

・管理換物品引渡通知
書

用度 物品管理 管理換物品引渡通知書 1年 廃棄 年度
会計経理

会０７４

・物品管理換協議書 用度 物品管理 物品管理換協議書 1年 廃棄 年度
会計経理

会０７５

・物品管理換承認申請
書

用度 物品管理 物品管理換承認申請書 1年 廃棄 年度
会計経理

会０７６

物品の供用・返
納に関する書
類

・物品供用状況管理票 用度 物品管理 物品供用状況管理票 1年 廃棄 年度
会計経理

会０７７

・物品返納命令書
・物品返納報告書

用度 物品管理 物品返納命令書・物品
返納報告書

1年 廃棄 年度
会計経理

会０７９

物品の出納・保
管に関する書
類

・郵便書留簿 用度 その他 郵便書留簿 3年 廃棄 年度
会計経理

会０８０

・副生物書留簿 用度 物品管理 副生物書留簿 3年 廃棄 年度
会計経理

会０８１

・物品受払簿 用度 物品管理 物品受払簿 3年 廃棄 年度
会計経理

会０８２

物品の払出，
受入及び受領
に関する書類

・物品払出命令書 用度 物品管理 物品払出命令書 1年 廃棄 年度
会計経理

会０８３

・物品受入命令書 用度 物品管理 物品受入命令書 1年 廃棄 年度
会計経理

会０８４

・物品受領命令書 用度 物品管理 物品受領命令書 1年 廃棄 年度
会計経理

会０８５

・物品受払票 用度 物品管理 物品受払票 1年 廃棄 年度
会計経理

会０８６

物品の不用決
定・売払・貸付
に関する書類

・物品不用決定承認申
請書・同通知書

用度 物品管理 物品不用決定承認申請
書・同通知書

1年 廃棄 年度
会計経理

会０８７

（16）(1)乃至
(15)以外の主
計事務に関す
ること

(1)乃至(15)以
外の主計事務
に関する文書

・年額内示 主計 予算執行 年額内示 3年 廃棄 年度 会０８８

・歳入金調定原簿 主計 歳入 歳入金調定原簿 5年 廃棄 年度 会０８９

・徴収整理簿 主計 歳入 徴収整理簿 5年 廃棄 年度 会０９０

・支払請求書・支払決議
書整理番号簿（特例払）

主計 歳出 支払請求書・支払決議
書整理番号簿（特例払）

1年 廃棄 年度 会０９１

・支出負担行為日計表 主計 歳出 支出負担行為日計表 1年 廃棄 年度 会０９２

・支出予定一覧表 主計 歳出 支出予定一覧表 1年 廃棄 年度 会０９３

・支払済通知書 主計 歳出 支払済通知書 1年 廃棄 年度 会０９４

(15)歳入及び
歳出の決算報
告書並びに国
の債務に関す
る計算書の作
製その他の決
算に関する経
緯（物品管理）

物品の分類換・
管理換に関す
る文書

(14)歳入及び
歳出の決算報
告書並びに国
の債務に関す
る計算書の作
製その他の決
算に関する重
要な経緯（物品
管理） 決算の提出に

至る過程が記
録された文書
のうち，物品の
管理等に関す
る帳簿
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大分類 中分類 名称（小分類）

(規則別
表１の
関連事

項）

事　項 業務の区分
当該業務に
係る行政文書
の類型

行政文書の具体例

分類例

保存期間 分類記号参考事項
保存期間
満了時の

措置

・すえ置き整理報告書 主計 債権 すえ置き整理報告書 3年 廃棄 年度 会０９５

・情報照会・管理資料 主計 債権 情報照会・管理資料 3年 廃棄 年度 会０９６

・報告書資料 主計 債権 報告書資料 3年 廃棄 年度 会０９７

・検証資料等書類 主計 債権 検証資料等書類 3年 廃棄 年度 会０９８

・未決裁債権情報一覧
表

主計 債権 未決裁債権情報一覧表 1年 廃棄 年度 会０９９

・給与関係書類 主計 歳出 給与関係書類 3年 廃棄 年度 会１００

・支出負担行為決議書・
見積書

主計 歳出 支出負担行為決議書・
見積書

5年 廃棄 年度 会１０１

・日本銀行関係書類 主計 その他 日本銀行関係書類 3年 廃棄 年度 会１０２

・供託金払高等月例報
告書

主計 その他 供託金払高等月例報告
書

3年 廃棄 年度 会１０３

・諸表関係書類 主計 その他 諸表関係書類 3年 廃棄 年度 会１０４

・旅費支給内訳書 主計 歳出 旅費支給内訳書 3年 廃棄 年度 会１０５

・謝金関係書類 主計 歳出 謝金関係書類 3年 廃棄 年度 会１０６

･歳出に関する文書 主計 歳出 歳出に関する文書 ５年 廃棄 年度 会１９６

･歳入に関する文書 主計 歳入 歳入に関する文書 ５年 廃棄 年度 会１９７

･その他の会計文書 主計 その他 その他の会計文書 １年 廃棄 年度 会１９８

令達に関係す
る文書

・旅費令達 主計 その他 訓令，通達その他の例
規類（旅費関係）

30年 廃棄 年度 会１０７

・会計関係令達 主計 その他 訓令，通達その他の例
規類（会計関係）

30年 廃棄 年度 会１０８

・局務関係令達 主計 その他 訓令通達その他の例規
類（局務関係）

30年 廃棄 年度 会１０９

文書発出に関
する帳簿

・日記簿 主計 その他 日記簿 1年 廃棄 暦年 会１１０

文書廃棄に関
係する文書

・文書廃棄に関係する文書主計 その他 文書廃棄関係書類 5年 廃棄 年度 会１１１

局務に関する
文書

・事務連絡に関する文書
（法務本省）

主計 その他 局務関係書類（法務本
省往復）

5年 廃棄 年度 会１１２

・事務連絡に関する文書
（法務本省以外）

主計 その他 局務関係書類（局務に
関する往復）

5年 廃棄 年度 会１１３

・局務に係る図書購読回
覧書類
・局務に係るパンフレット

主計 その他 局務関係雑書 1年 廃棄 年度 会１１４

・業務命令簿 主計 その他 ○○年度業務命令簿 ５年 廃棄 年度 会１９２

･非常勤職員雇用上申
書（原議書）

主計 その他 非常勤職員雇用上申書
（原議書）

５年 廃棄 年度 会１９９

勤務時間管理
等に関する文
書

･管理職員特別勤務実
績簿
･管理職員特別勤務手
当整理簿
･管理職員特別勤務報
告書

主計 その他 管理職員特別勤務手当 作成の日か
ら起算して
５年１月を
経過する日
まで

廃棄 年度
人事

会２００
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大分類 中分類 名称（小分類）

(規則別
表１の
関連事

項）

事　項 業務の区分
当該業務に
係る行政文書
の類型

行政文書の具体例

分類例

保存期間 分類記号参考事項
保存期間
満了時の

措置

･出勤簿 主計 その他 出勤簿 作成の日か
ら起算して
５年を経過
する日まで

廃棄 暦年
人事

会２０１

･休暇簿
･勤務しないことの承
認簿

主計 その他 休暇簿 作成の日か
ら起算して
３年を経過
する日まで

廃棄 暦年
人事（休暇
簿のみ）

会２０２

・週休日の振替通知
・代休日指定簿
・超勤代休時間指定簿

主計 その他 週休日の振替・代休日
の指定・超勤代休時間
指定

作成の日か
ら起算して
３年を経過
する日まで

廃棄 暦年 会２０３

・早出遅出勤務管理簿
・休憩時間変更事由申
出書
・申告・割振り簿

主計 その他 早出遅出勤務等 作成の日か
ら起算して３
年を経過す
る日まで

廃棄 暦年 会２０４

･超過勤務等命令簿 主計 その他 超過勤務等命令簿 作成の日か
ら起算して
５年３月を
経過する日
まで

廃棄 年度 会２０５

･勤務時間報告書
･勤務状況報告書

主計 その他 勤務時間報告書 作成の日か
ら起算して
５年を経過
する日まで

廃棄 暦年
人事

会２０６

･休暇・勤務時間関係
書類

主計 その他 休暇・勤務時間関係書
類

作成の日か
ら起算して
５年を経過
する日まで

廃棄 暦年 会２０７

意見等収集に
関する書類

・意見等収集カード管
理簿・意見等収集カー
ド

主計 その他 意見等収集カード管理
簿・意見等収集カード

５年 廃棄 年度 会１１６

遺失物に関す
る文書

・遺失物関係書類 主計 その他 遺失物関係書類 作成（取得）
日の属する
年度の翌年
度の初日か
ら起算して
10年

廃棄 年度
松江地方法
務局遺失物
管理規程

会１１７

（17）(1)乃至
(15)以外の用
度事務に関す
ること

(1)乃至(15)以
外の用度事務
に関する文書

・予定価格調書 用度 契約 予定価格調書 5年 廃棄 年度 会１１８

・見積書 用度 契約 見積書 3年 廃棄 年度 会１１９

・随意契約登録申請書 用度 契約 随意契約登録申請書 3年 廃棄 年度 会１２０

・冷暖房用燃料受払票 用度 物品管理 冷暖房用燃料受払票 1年 廃棄 年度 会１２１

・物品管理計算書証拠
書類

用度 物品管理 物品管理計算書証拠書
類

5年 廃棄 年度 会１２２

・自動車維持管理カード 用度 物品管理 自動車維持管理カード 5年 廃棄 年度 会１２４

・自動車維持費調書 用度 物品管理 自動車維持費調書 3年 廃棄 年度 会１２５

・定期点検関係書類 用度 物品管理 定期点検関係書類 3年 廃棄 年度 会１２６

・自動車用燃料受払票 用度 物品管理 自動車用燃料受払票 1年 廃棄 年度 会１２７

･物品受領書 用度 物品管理 物品受領書 1年 廃棄 年度 会１２９

・運行日誌簿 用度 その他 運行日誌簿 3年 廃棄 年度 会１３０

・郵便逓付簿 用度 その他 郵便逓付簿 1年 廃棄 年度 会１３１

・登録免許税還付通知
書用紙

用度 その他 登録免許税還付通知書
用紙管理簿

5年 廃棄 年度 会２０８
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大分類 中分類 名称（小分類）

(規則別
表１の
関連事

項）

事　項 業務の区分
当該業務に
係る行政文書
の類型

行政文書の具体例

分類例

保存期間 分類記号参考事項
保存期間
満了時の

措置

令達に関係す
る文書

・物品管理令達 用度 その他 訓令，通達その他の例
規類（物品管理関係訓
令通達）

30年 廃棄 年度 会１３２

局務に関する
文書

・事務連絡に関する文書
（法務本省）

用度 その他 法務本省往復（用度） 5年 廃棄 年度 会１３３

・事務連絡に関する文書
（法務本省以外）

用度 その他 管内往復（用度） 5年 廃棄 年度 会１３４

3 監査に関す
る事項

(1)外部監査等
に関する重要
な経緯

会計検査の実
施・結果に関す
る文書

・検査状況報告書 主計 検査・調査 会計実地検査報告書 5年 廃棄 年度
会計経理

会１３５

・批難事項等債権現況
調書

主計 検査・調査 批難事項等債権現況調
書

5年 廃棄 年度
会計経理

会１３６

(2)内部監査に
関する経緯

監査の企画・立
案等に関する
文書

・内部監査の企画・立案
に関する文書

主計 検査・調査 内部監査 5年 廃棄 年度
会計経理

会１３７

監査の実施・結
果に関する文
書

・内部監査の実施・結果
に関する文書

主計 検査・調査 監査結果報告書 5年 廃棄 年度
会計経理

会１３８

・金庫検査確認報告書 主計 検査・調査 金庫検査確認報告書 5年 廃棄 年度
会計経理

会１３９

4 経理事故に
関する事項

経理事故に関
する業務

経理事故の発
生に関する文
書

・経理事故発生報告書 主計 検査・調査 経理事故発生報告書 5年 廃棄 年度
会計経理

会１４０

・物品亡失（損傷）報告
書

用度 検査・調査 物品亡失（損傷）報告書 5年 廃棄 年度
会計経理

会１４１

・現金亡失等報告書 主計 検査・調査 現金亡失等報告書 5年 廃棄 年度
会計経理

会１４２

・予算執行職員の義務
違反報告書

主計 検査・調査 予算執行職員の義務違
反報告書

5年 廃棄 年度
会計経理

会１４３

・支払遅延報告書 主計 検査・調査 支払遅延報告書 5年 廃棄 年度
会計経理

会１４４

5 会計機関に
関する事項

(1)会計機関の
委任に関する
業務

会計機関の委
任に関する文
書

・会計機関の委任（通
知）

主計 会計機関 会計機関の委任（通知） 5年 廃棄 年度
会計経理

会１４５

(2)会計機関の
発令に関する
業務

会計機関の発
令に関する文
書

・発令簿 主計 会計機関 発令簿 10年 廃棄 年度
会計経理

会１４６

(3)会計機関の
引継ぎに関す
る業務

会計機関の引
継ぎに関する
文書

・引継書 主計 会計機関 引継書 3年 廃棄 年度
会計経理

会１４７

(4)会計機関の
検査に関する
業務

会計機関（物品
管理機関）の検
査に関する書
類

・検査書 用度 会計機関 検査書 5年 廃棄 年度
会計経理

会１４８

6 国有財産に
関する事項

(1)国有財産の
管理及び処分
に関すること

国有財産台帳 ・国有財産台帳 施設 国有財産 国有財産台帳 常用 廃棄 会計経理 会１４９

国有財産に係
る境界確定及
び滅失損傷に
関する文書

・境界確定協議書・報告書施設 国有財産 境界確定協議書・報告
書

30年 廃棄 年度
会計経理

会１５０

・国有財産滅失損傷報告書施設 国有財産 国有財産滅失損傷報告
書

30年 廃棄 年度
会計経理

会１５１

国有財産増減
及び現在額に
関する文書

・国有財産増減及び現
在額報告書

施設 国有財産 国有財産増減及び現在
額報告書

5年 廃棄 年度
会計経理

会１５２

・国有財産承認申請書
類

施設 国有財産 国有財産承認申請書類 5年 廃棄 年度
会計経理

会１５３

・国有財産増減整理簿 施設 国有財産 国有財産増減整理簿 5年 廃棄 年度
会計経理

会１５４

・国有財産取得・運用・
処分完了報告

施設 国有財産 国有財産取得・運用・処
分完了報告

5年 廃棄 年度
会計経理

会１５５

国有財産無償
貸付状況に関
する文書

・国有財産無償貸付状
況報告書

施設 国有財産 国有財産無償貸付状況
報告書

3年 廃棄 年度
会計経理

会１５６

(2)国有財産の
管理のうち，庁
舎の施設・設備
に関すること

庁舎の維持及
び保存に関す
る文書

・ばい煙濃度分析結果報
告書類
・飲料水・雑用水水質検
査報告書類
・空気調和機等点検報
告書類

施設 その他 検査関係書類 5年 廃棄 年度 会１５７
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大分類 中分類 名称（小分類）

(規則別
表１の
関連事

項）

事　項 業務の区分
当該業務に
係る行政文書
の類型

行政文書の具体例

分類例

保存期間 分類記号参考事項
保存期間
満了時の

措置

(3)国有財産の
管理のうち，庁
舎の連絡調整
に関すること

庁内の管理に
係る連絡調整
に関する文書
（規程）

・庁舎管理のための規程
及び要領等

施設 国有財産 管理規程 5年 廃棄 年度 会１５８

庁内の管理に
係る連絡調整
に関する文書
（会議等）

・入居庁連絡会議に関す
る書類

施設 国有財産 入居庁連絡会議 1年 廃棄 年度 会１５９

(4)(1)乃至(3)以
外の国有財産
に関すること

(1)乃至(3)以外
の国有財産に
関する文書

・国有財産関係書類(往
復）

施設 国有財産 国有財産関係書類(往
復）

5年 廃棄 年度 会１６０

・国有財産関係書類(各
種報告書）

施設 国有財産 国有財産関係書類(各
種報告書）

5年 廃棄 年度 会１６１

・国有財産事務担当者
会議関係書類

施設 国有財産 国有財産事務担当者会
議関係書類

3年 廃棄 年度 会１６２

・庁舎管理日記簿 施設 その他 庁舎管理日記簿 5年 廃棄 年度 会１６３

令達に関係す
る文書

･国有財産令達 施設 国有財産 訓令，通達その他の例
規類（国有財産）

30年 廃棄 年度 会１６４

7 施設整備の
実施に関す
る事項

(1)法務省所管
各庁の施設整
備に関する経
緯

法務省所管各
庁からの施設
整備要望に関
する文書

・工事計画表 施設 営繕 工事計画表 1年 廃棄 年度
会計経理

会１６５

・内議書
・協議書

施設 営繕 施設整備の要望 1年 廃棄 年度
会計経理

会１６６

(2)施設整備と
して実施する事
業の競争参加
資格に関する

競争契約に係
る参加資格登
録に関する文
書

・随意契約登録申請書 施設 営繕 随意契約登録申請書 1年 廃棄 年度
会計経理

会１６７

・競争参加有資格者名
簿

施設 営繕 競争参加有資格者名簿 資格の有効
期間が満了
した日に係
る特定日以
降1年

廃棄 年度
会計経理

会１６８

(3)施設整備と
して実施する事
業の入札に関
する重要な経
緯

入札の予定価
格を決定する
経緯に関する
文書

・予定価格決裁文書 施設 契約 予定価格決裁文書 3年 廃棄 年度
会計経理

会１６９

入札参加に関
する文書

・入札参加に関する文書 施設 契約 入札参加に関する文書 3年 廃棄 年度
会計経理

会１７０

(4)施設整備と
して実施する事
業の契約締結
に関する重要

事業の契約に
関する文書

・工事請負契約書
・業務等契約書

施設 契約 契約書 工事完成又
は業務完了
から１０年

廃棄 年度
会計経理

会１７１

・業務締結に関する文書 施設 契約 業務締結に関する文書 工事完成又
は業務完了
から１０年

廃棄 年度
会計経理

会１７２

・歳入歳出外現金に関係
する文書

施設 その他 歳入歳出外現金に関係
する文書

3年 廃棄 年度
会計経理

会１７３

・政府保管有価証券に関
係する文書

施設 その他 政府保管有価証券に関
係する文書

3年 廃棄 年度
会計経理

会１７４

・小切手・国庫金振替書整施設 その他 小切手・国庫金振替書
整理簿

3年 廃棄 年度
会計経理

会１７５

(5)施設整備と
して実施する事
業の工事請負
契約に係る指
名停止に関す
ること

工事請負契約
に係る指名停
止に関する文
書

・指名停止通知書類 施設 その他 指名停止通知書類 3年 廃棄 年度
会計経理

会１７６

(6)施設整備に
関する事務のう
ち建築計画，設
計及び工事の
実施に必要な
技術上の事項
に係るものの
指導に関する
こと

施設の保全指
導に関する文
書

・施設の保全指導に関す
る文書

施設 営繕 施設の保全指導に関す
る文書

1年 廃棄 年度
会計経理

会１７７

(7)(1)乃至(6)以
外の設整備の
実施に関する
こと

(1)乃至(6)以外
の施設整備の
実施に関する
文書

・各所修繕工事関係書
類

施設 営繕 各所修繕工事関係書類 5年 廃棄 年度 会１７８

・営繕関係書類（往復） 施設 営繕 営繕関係書類（往復） 5年 廃棄 年度 会１７９
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大分類 中分類 名称（小分類）

(規則別
表１の
関連事

項）

事　項 業務の区分
当該業務に
係る行政文書
の類型

行政文書の具体例

分類例

保存期間 分類記号参考事項
保存期間
満了時の

措置

・営繕関係書類（各種報
告書）

施設 営繕 営繕関係書類（各種報
告書）

5年 廃棄 年度 会１８０

令達に関係す
る文書

・訓令，通達その他の例
規類（営繕）

施設 営繕 訓令，通達その他の例
規類（営繕）

30年 廃棄 年度 会１８１

8 公務員宿舎
に関する事
項

(1)公務員宿舎
の維持管理に
関する重要な
経緯

宿舎貸与台帳 ・宿舎貸与台帳 施設 宿舎 宿舎貸与台帳 常用 廃棄 年度
会計経理

会１８２

宿舎現況記録 ・宿舎現況記録 施設 宿舎 宿舎現況記録 常用 廃棄 年度
会計経理

会１８３

宿舎の維持管
理に関わる文
書

・仮設物設置承認申請
書・承認書

施設 宿舎 仮設物設置承認申請
書・承認書

5年 廃棄 年度
会計経理

会１８４

(2)木造宿舎の
老朽度に関す
る重要な経緯

木造宿舎の老
朽度調査に関
する文書

・木造宿舎老朽度調査 施設 宿舎 木造宿舎老朽度調査 5年 廃棄 年度
会計経理

会１８５

(3)(1)乃至(2)以
外の公務員宿
舎に関すること

(1)乃至(2)以外
の公務員宿舎
に関する文書

・宿舎設置要求書関係
書類

施設 宿舎 宿舎設置要求書関係書
類

10年 廃棄 年度 会１８６

・宿舎関係書類（監督庁
往復）

施設 宿舎 宿舎関係書類（監督庁
往復）

5年 廃棄 年度 会１８７

・宿舎関係書類（管内往
復）

施設 宿舎 宿舎関係書類（管内往
復）

5年 廃棄 年度 会１８８

・国家公務員住宅事情
調査集計表（データリス
ト）

施設 宿舎 国家公務員住宅事情調
査集計表（データリスト）

3年 廃棄 年度 会１８９

・国家公務員住宅事情
調査表

施設 宿舎 国家公務員住宅事情調
査表

1年 廃棄 年度 会１９０

令達に関係す
る文書

・宿舎令達 施設 宿舎 訓令，通達その他の例
規類（宿舎）

30年 廃棄 年度 会１９１

備　考

　※参考事項欄に記載する根拠法令の略語について
　　 「人事」・・・人事院規則
　　 「内閣」・・・人事記録の記載事項等に関する内閣府令
　　 「統計」・・・人事統計報告に関する政令（昭和４１年政令第１２号）
 　　「会計経理」･･･平成２３年４月１日付け会第８３２号会計課長，施設課長通達「会計経理に係る行政文書の標準文書保存期間基準について

　本基準に掲げられていない事項が発生したときは，法務省行政文書管理規則の別表１及び本基準を参酌しつつ，文書管理者において，保存期間及び保存期間満了時の措置につ
いて設定することとする。

（注）
　　 法律又はこれに基づく命令の規定により行政文書の保存期間が定められているものについては，参考事項欄に当該法令の名称を記載する。
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