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別表２（第１１条関係）

大分類 中分類 名称（小分類）

1 監査に関す
る事項

監査に関する
重要な経緯

監査の企画・立
案等に関する
文書

・監査の実施に関する文
書

監査 事務監査 ○○年度事務監査企画
立案

５年 廃棄 年度 (別表１事項２
５を参酌)

監００１

監査の実施・結
果に関する文
書

・監査のフォローアップに
関する文書
・監査に関する出張報告
書

監査 事務監査 ○○年度事務監査実施
結果

５年 廃棄 年度 (別表１事項２
５を参酌)

監００２

2 登記簿等の
公開に関す
る事務（乙
号事務）の
民間委託に
関する事

登記簿等の公
開に関する事
務（乙号事務）
の民間委託に
関すること

登記簿等の公
開に関する事
務（乙号事務）
の民間委託に
関する文書

・実施状況に関する文書 監査 包括的民間委託  実施状況管理簿 ５年 廃棄 年度 監００３

・業務報告書 監査 包括的民間委託  業務報告書 ５年 廃棄 年度 監００４

・利用者アンケートに関
する文書

監査 包括的民間委託  利用者アンケート ５年 廃棄 年度 監００５

・乙号事務苦情に関する
文書

監査 包括的民間委託  乙号事務苦情 ５年 廃棄 年度 監００６

・手引書に関する文書 監査 包括的民間委託  手引書 ５年 廃棄 年度 監００７

・乙号事務包括的民間
委託入札に係る評価委
員会に関する文書

監査 包括的民間委託  乙号事務包括的民間
委託入札に係る評価委
員会

５年 廃棄 年度 監００８

・乙号事務包括的民間
委託研修に関する文書

監査 包括的民間委託  乙号事務包括的民間
委託研修

５年 廃棄 年度 監００９

・乙号事務包括的民間
委託打合せ会に関する
文書

監査 包括的民間委託  乙号事務包括的民間
委託打合せ会

５年 廃棄 年度 監０１０

・乙号事務包括的民間
委託に関する文書

監査 包括的民間委託 乙号事務包括的民間委
託

５年 廃棄 年度 監０１１

3 一般国民か
ら寄せられ
る意見要望
に関する事
項

一般国民から
寄せられる意
見要望に関す
ること

意見要望に関
する文書

・一般国民から寄せられ
る意見要望
・意見要望の処理に関す
る文書
・意見・要望等集計表
・意見等収集カード

監査 意見要望 所掌事務に関する意
見・要望等に対する対
応関係書類

５年 廃棄 年度 監０１３

・意見等収集カード管理
簿

監査 意見要望 意見等収集カード管理
簿

５年 廃棄 年度 監０１７

・意見等管理簿 監査 意見要望 意見等管理簿 ５年 廃棄 年度 監０１８

4 行政評価に
関する事項

行政評価に関
すること

行政評価に関
する文書

・行政評価に関する文書 監査 行政評価  行政評価に関する書
類

５年 廃棄 年度 監０１４

5 その他の監
査専門官の
事務に関す
る事項

その他の監査
専門官の事務
に関すること

監査専門官の
事務に関する
文書

その他の監査専門官の
事務に関する事項

監査 監査専門官 ○○年度監査専門官関
係書類

５年 廃棄 年度 監０１５

松江地方法務局総務課　標準文書保存期間基準

分類記号事　項 業務の区分
当該業務に
係る行政文書
の類型

行政文書の具体例

分類例

　※参考事項欄に記載する根拠法令の略語について
　　 「人事」・・・人事院規則
　　 「内閣」・・・人事記録の記載事項等に関する内閣府令
　　 「統計」・・・人事統計報告に関する政令（昭和４１年政令第１２号）
 　　「○○」･･･○○○○

(規則別表
１の関連事

項）
参考事項

　本基準に掲げられていない事項が発生したときは，法務省行政文書管理規則の別表１及び本基準を参酌しつつ，文書管理者において，保存期間及び保存期
間満了時の措置について設定することとする。

備　考

（注）
　　 法律又はこれに基づく命令の規定により行政文書の保存期間が定められているものについては，参考事項欄に当該法令の名称を記載する。

保存期間

保存期
間満了
時の措

置
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