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合同会社変更登記申請書 

Application for Registration of Changes in Limited Liability Company 
 

１． 会社法人等番号 
Corporate Identification 

 
フリガナ 

Furigana 
１． 商  号 

Trade name 
 

１． 本  店 
Head Office 

 

１． 登記の事由 業務執行社員の退社及び加入  
 Reason for Registration Withdrawal or admission of managing member 

 

１． 登記すべき事項 
Matters to be Registered 

「社員に関する事項」 
“Matters Relating with members” 

「資格」業務執行社員 
“Qualification:” Managing member 

「氏名」○○○○ 
“Name:” ○○○○ 

「原因年月日」令和○年○月○日退社 
“Date of Occurrence:” Withdrew on [Month] [Day], [Year] 
「社員に関する事項」 

“Matters Relating with members” 
「資格」業務執行社員 
“Qualification:” Managing member 

「氏名」○○○○ 
“Name:” ○○○○ 

「原因年月日」令和○年○月○日加入 
“Date of Occurrence:” Admitted on [Month] [Day], [Year] 

 
 

１． 登録免許税 金 円 
Registration and License Tax  yen 

 
 
 

受付番号票貼付欄 

Reception Number Ticket Affixing Blank 
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１．添付書類 
Attachments 
総社員の同意書 １通 

Letter of Consent by all members 1 copy 
定款、業務執行社員の互選による代表社員の選任を証する書面及び就任承諾書 

１通 

Articles of incorporation, document certifying appointment of representative member 
by mutual election by managing members, and a letter of acceptance of assumption 

1 copy 
代表社員である法人の登記事項証明書 通 

Certificate of registered for the corporation that is the representative member   
copy 
職務執行者の選任に関する書面 通 

Document relating to appointment of person of performance of duty   copy 
 
職務執行者の就任承諾書 通 

Letter of acceptance of assumption of person of performance of duty   copy 
登記事項証明書 通 

Certificate of registered  copy 
委任状 通 

Power of attorney  copy 
 

上 記 の とお り 登 記 の 申 請 を し ま す 。 
We hereby apply for registration as described above. 

 
令和 年 月 日 

[Month] [Day], [Year] 
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申請人(本店) 
   (商号) 
 
Applicant(Head Office) 

               （Trade name） 
 

代表社員(住所) 
    (氏名) 
 

Representative Member(Address) 
                                         (Name) 

 
連絡先の電話番号 
Phone number for Contact 

 

法務局 支 局 御中

出張所 

TO:      Legal Affairs Bureau  Branch Bureau 
  Branch Office 
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収入印紙貼付台紙 

Revenue Stamp Affixing Sheet 
 

 

 

 

 

 

 

 

収 入 
印 紙 

Revenue 
stamp 
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総社員の同意書の例 

Example of Letter of Consent by All Members 
（一例です。会社の実情に合わせて作成してください。） 

(This is just one example. Please prepare according to your company’s actual situation.) 

 
同 意 書 

Letter of Consent 
 

１ 当会社の業務執行社員▲▲▲▲は、その持分全部を□□□□に譲渡して退社し、

これを譲り受けた□□□□は、同時に業務執行社員として加入すること。 

新加入社員の氏名及び住所並びに出資の目的及び価額は、次のとおり。 

▲▲▲▲, an managing member of the Company, will withdraw after 
transferring their entire ownership interest to □□□□. □□□□, who acquired 
that ownership interest, will simultaneously be admitted as an managing 
member. 
The name and address of the newly-admitted member and the purpose and 
value of their contribution are as follows: 
○県○市○町○丁目○番○号 

○-○, ○-chome, ○- street, ○- city, ○- prefecture 
１ 金○円 全部履行 有限責任社員□□□□ 

○ yen Entire performance □□□□, a limited liability member 
 

１ 定款第○条中、有限責任社員▲▲▲▲の項を削除し、有限責任社員△△△△

の次に次の１号を加えること。 

The paragraph on ▲▲▲▲, a limited liability member, in Article ○ of the 
articles of incorporation will be deleted, and the below item will be added 
following △△△△, a limited liability member: 
５ 金○円 ○県○市○町○丁目○番○号 有限責任社員□□□□ 

○ yen ○-○, ○-chome, ○- street, ○- city, ○- prefecture □□□□, a limited 
liability member 

 

１  定款第○条を次のように改める。 

第○条 社員△△△△及び□□□□は、業務執行社員とし、当会社の業務を

執行するものとする。 

Article ○ of the articles of incorporation will be revised in the below manner: 
Article ○   Members △△△△ and □□□□ shall serve as managing members, 
and shall execute the business of the Company. 

 

以上に同意する。 

We hereby agree to the above.   
 

令和○年○月○日 

[Month] [Day], [Year] 

○県○市○町○丁目○番○号 
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○-○, ○-chome, ○- street, ○- city, ○- prefecture 
○○合同会社 

○○ LLC 

業務執行社員 △ △ △ △ 

Managing Member △ △ △ △ 

同 ▲ ▲ ▲ ▲ 

Managing Member ▲ ▲ ▲ ▲ 

社  員 ○ ○ ○ ○ 

  Member ○ ○ ○ ○ 

同 ○ ○ ○ ○ 

  Member ○ ○ ○ ○ 

加 入 社 員 □ □ □ □ 

Admitted Member □ □ □ □ 
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委 任 状 

Power of Attorney 
 

○県○市○町○丁目○番○号 

○-○, ○-chome, ○- street, ○- city, ○- prefecture 
○ ○ ○ ○ 

○ ○ ○ ○ 
 

私は、上記の者を代理人に定め、次の権限を委任する。 

I hereby designate the abovenamed person as an agent and delegate the 
following authority to them. 

 

１  当会社の社員変更登記を申請する一切の件 

Any and all matters relating to applying for the registration of changes in the 
members of the Company 

１  原本還付の請求及び受領の件（注）原本還付を請求する場合に記載します。 

Request for the return of originals and the receipt thereof (Note) When requesting 
the return of originals, this information should be stated. 

 

 

令和○年○月○日 
[Month] [Day], [Year] 

 

 

○県○市○町○丁目○番○号 

○, ○-chome, ○- street, ○- city, ○- prefecture 
 

○○合同会社 

○○LLC 

代表社員 ○ ○ ○ ○  ㊞（注） 

Representative Member○○○○[SEAL] (Note) 
 

 

（注）代表社員が登記所に提出している印鑑を押してください。 
(Note) Please affix the seal of the Representative Member 

registered with the registry office. 
 

委任状の例 

Example of Power of Attorney 
 


