
 
 

 

 

受付番号票貼付欄 

 

 

 
 

特定非営利活動法人変更登記申請書 
 
 １．会社法人等番号 
 
   フリガナ 
 １．名 称 
 
 １．主たる事務所 
 
 １．登記の事由    理事の変更 
 

１．登記すべき事項 

（※ 特定の理事（理事長等）のみが法人を代表する旨の定款の定めがある場合） 

定款に理事長等に選定された理事のみが法人を代表する旨の定めがある場合には、当該理事

長等に選定された理事のみを「理事」の資格で登記することとなります。 

理事長等に選定された理事が辞任し、後任の理事長等を選定した場合には、次のように記載

します。 

「役員に関する事項」                 

「資格」理事                         

「住所」○県○市○町○丁目○番○号   

「氏名」○○○○                     

「原因年月日」令和○年○月○日辞任   

「役員に関する事項」                 

「資格」理事                         

「住所」○県○市○町○丁目○番○号   

「氏名」○○○○                     

「原因年月日」令和○年○月○日就任   

 

※ 理事長等に選定された理事が重任した場合には、次のように記載します。 

「役員に関する事項」                 

「資格」理事                         

「住所」○県○市○町○丁目○番○号   

「氏名」○○○○                     

「原因年月日」令和○年○月○日重任   

 

（※ 理事が各自法人を代表する場合） 

理事が各自法人を代表する場合には、理事全員を登記することとなります。この場合には、

次のように記載します。 

「役員に関する事項」                 

「資格」理事                         



 
 

「住所」○県○市○町○丁目○番○号   

「氏名」○○○○                     

「原因年月日」令和○年○月○日辞任   

「役員に関する事項」                 

「資格」理事                         

「住所」○県○市○町○丁目○番○号   

「氏名」○○○○                     

「原因年月日」令和○年○月○日重任   

「役員に関する事項」                 

「資格」理事                         

「住所」○県○市○町○丁目○番○号   

「氏名」○○○○                     

「原因年月日」令和○年○月○日重任   

「役員に関する事項」                 

「資格」理事                         

「住所」○県○市○町○丁目○番○号  

「氏名」○○○○                    

「原因年月日」令和○年○月○日就任  

 
 １．添付書類 

社員総会議事録                    １通 

理事の互選書（又は理事会議事録）           １通 

定款                         １通 

就任承諾書                       通 

（辞任の場合）辞任届                  通 

（死亡の場合）死亡届又は法定相続情報一覧図の写し    通 

印鑑証明書                       通 

委任状                        １通 

 

上記のとおり登記の申請をします。 
 

令和  年  月  日 

 

申請人 （主たる事務所） 

    （名称） 

 

理事  （住所） 

    （氏名） 

 

  連絡先の電話番号 
 

   法務局    支 局 御中 

          出張所 

  

登記所届出印↓ 



 
 

   社員総会議事録 

（一般的な例です。法人の実情に合わせて作成してください。） 

 

社員総会議事録 

 

１．開 催 日 時          令和○年○月○日午前○時 

１．開 催 場 所          当法人事務所（○県○市○町○丁目○番○号） 

１．総 社 員 数          何名 

１．出席した社員数   何名 

１．審 議 事 項          役員の改選について 

 

１．議長選任の経過 

定刻に至り司会者○○○○は開会を宣言し、本日の社員総会は定款所定数を満たし

たので有効に成立した旨を告げ、議長の選任方法を諮ったところ、満場一致をもって

○○○○が議長に選任された。続いて議長から挨拶の後議案の審議に入った。 

 

１．議事の経過の概要及び議決の結果 

 

第１号議案 事業報告書、財産目録、貸借対照表及び収支決算書付議の件 

議長は、理事長より本案について付議された旨を述べ、これを議場に諮ったとこ

ろ、満場一致をもって異議なく可決決定した。 

 

第２号議案 役員任期満了及び辞任につき改選の件 

議長は、理事○○○○が令和○年○月○日をもって辞任した旨を述べ、また、理事

○○○○、同○○○○が令和○年○月○日任期満了につきその改選方を議場に諮った

ところ満場一致をもって、次の者が理事に選任され、被選任者は、いずれもその席上

就任を承諾した。 

理 事 ○県○市○町○丁目○番○号 ○○○○（重任） 

理 事  ○県○市○町○丁目○番○号 ○○○○（重任） 

理 事 ○県○市○町○丁目○番○号 ○○○○（新任） 

 

１．議事録署名人の選任に関する事項 

議長から、次の者を議事録署名人に選任したい旨を述べ、これを議場に諮ったと

ころ、満場一致をもって次の者が議事録署名人に選任された。 

議事録署名人 ○○○○ 

同      ○○○○ 

同      ○○○○ 

以上をもって社員総会の議案全部の審議を終了したので、議長は閉会を宣言し午後

○時○分散会した。 

上記の議決を明確にするため、議長及び議事録署名人において次に記名押印する。 

 

令和○年○月○日 

 

特定非営利活動法人○○会 

 社員総会において 



 
 

議長      ○○○○ ㊞ 

議事録署名人  ○○○○ ㊞ 

同       ○○○○ ㊞ 

同       ○○○○ ㊞ 

（注）１ 社員総会の席上で被選任者が就任を承諾し、その旨の記載が議事録にある場合には、申

請書に、別途、就任承諾書を添付する必要はありません。 

この場合、申請書には、「就任承諾書は、社員総会議事録の記載を援用する。」と記載

してください。 

２ 理事が各自法人を代表する場合には、社員総会議事録に押印した全員の印鑑につき市町

村長の作成した印鑑証明書を添付しなければなりません。ただし、重任した理事が法務局

に印鑑を提出している者である場合、当該印鑑を議事録署名者として議事録に押印してい

るときには、これらの印鑑証明書を添付する必要はありません。 

 

 

 

 

 

   



 
 

辞任届の例 

 

辞 任 届 

 

私は、このたび一身上の都合により、貴法人の理事（又は理事長）を辞任いたし

たく、お届けいたします。 

 

令和○年○月○日 

 

○県○市○町○丁目○番○号 

         ○○○○ ㊞  

 

特定非営利活動法人○○会 御中 

  

（注）登記所に印鑑を提出している理事が辞任する場合には、登記所提出印による押印又は市町

村に登録している印鑑による押印（市町村長作成の印鑑証明書添付）が必要となります。 

また、登記所に印鑑を提出している者がいない場合において、理事が辞任するときは、市

町村に登録している印鑑による押印（市町村長作成の印鑑証明書添付）が必要となります。 

 

    



 
 

死亡届の例 

 

死 亡 届 

 

理事（又は理事長）○○○○は、令和○年○月○日死亡いたしましたので、お届

けいたします。 

 

令和○年○月○日 

 

○県○市○町○丁目○番○号 

     妻   ○○○○  

 

特定非営利活動法人○○会 御中 

 

 



 
 

理事の互選書の例 

  特定の理事（理事長等）のみが法人を代表する旨の定款の定めがあり、定款の定めに基づき、理事長 

 等を理事の互選により選定した場合に添付します。 

 

理 事 の 互 選 書 

 

令和○年○月○日午前○時○分から、○県○市○町○丁目○番○号（当法人会

議）室において、定款第○○条の規定に基づき理事長を選定するため、理事全員

の互選の結果、次のとおり決定した。 

 

１．理事長に理事○○○○（○県○市○町○丁目○番○号）を選定すること。 

なお、被選定者は、その就任を承諾した。 

（注）上記の例のように、理事の互選の場で理事長に選定された理事がその就任を承諾し、その旨の

記載が互選書にある場合には、申請書に、別途、就任承諾書を添付する必要はありません。この

場合、申請書には、「就任承諾書は、理事の互選書の記載を援用する。」と記載してください。 

 

上記決定を明確にするため、本互選書を作成し、理事全員が次に記名押印する。 

 

令和○年○月○日 

 

 

特定非営利活動法人○○会 

   理 事  ○○○○ ㊞ 

   理 事  ○○○○ ㊞ 

   理 事  ○○○○ ㊞ 

 

（注）特定の理事（理事長等）のみが法人を代表する場合には、互選によって選定したことを証する

書面（以下「互選書」という。）に押印した理事全員の印鑑につき市町村長が作成した印鑑証明

書を添付することが必要です。ただし、重任した理事が法務局に印鑑を提出している場合におい

て、互選書に当該印鑑を押印しているときは、印鑑証明書の添付は必要ありません。 

 



 
 

理事会議事録の例 

特定の理事（理事長等）のみが法人を代表する旨の定款の定めがあり、定款の定めに基づき、理事長等

を理事の互選の実質を備えた理事会で選定した場合に添付します。 

 

理 事 会 議 事 録 

 

１．開 催 日 時        令和○年○月○日午前○時 

１．開 催 場 所        ○県○市○町○丁目○番○号 

１．理 事 総 数        ３名 

１．出席理事数   ３名（○○○○、○○○○、○○○○） 

 

１．審 議 事 項        理事長の選定について 

 

１．議事の経過の概要及び議決の結果 

上記のとおり理事全員が出席したので、理事○○○○が選ばれて議長となり、議

長席に着き、議案の審議に入った。 

 

議案 理事長選定の件 

議長は、定款第○○条の規定に基づき、理事長１名を選定したい旨を述べ、議場

に諮ったところ、全員一致をもって、下記の者が選定された。なお、被選定者は、

席上直ちに就任を承諾した。 

理事長 ○県○市○町○丁目○番○号 ○○○○ 

（注）上記の例のように、理事会の席上で理事長に選定された理事がその就任を承諾し、その旨の記載が 

議事録にある場合には、申請書に、別途、就任承諾書を添付する必要はありません。 

この場合、申請書には「就任承諾書は、理事会議事録の記載を援用する。」と記載してください。 

 

１．議事録署名人の選任に関する事項 

議長から、次の者を議事録署名人に選任したい旨を述べ、これを議場に諮ったと

ころ、満場一致をもって次の者が議事録署名人に選任された。 

議事録署名人 ○○○○ 

同      ○○○○ 

 

議長は、以上をもって本日の議案の審議を全て終了した旨を述べ、午前○○時○

○分閉会した。 

以上の議事の経過の概要及び議決の結果を明確にするため、この議事録を作成

し、議長及び議事録署名人が記名押印する。 

 

令和○年○月○日 

 

 

特定非営利活動法人○○理事会 

 議    長  ○○○○ ㊞ 

 議事録署名人  ○○○○ ㊞ 

   同     ○○○○ ㊞ 

 



 
 

 

（注）特定の理事（理事長等）のみが法人を代表する場合には、理事長等を選定した理事会議事録に

押印した全員の印鑑につき市町村長の作成した印鑑証明書を添付する必要があります。ただし、

重任した理事が法務局に印鑑を提出している場合において、同議事録に当該印鑑を押印している

ときは、印鑑証明書の添付は必要はありません。 

 

  



 
 

 就任承諾書の例（特定の理事（理事長等）のみが法人を代表する場合） 

 (1) 理事としての就任承諾書 

 理事長等に選定された理事についての理事に就任することについての承諾書を添付します。 

 

 

就任承諾書 

 

私は、令和○年○月○日開催の貴法人社員総会において、貴法人の理事に選任さ

れたので、その就任を承諾します。 

 

令和○年○月○日 

 

○県○市○町○丁目○番○号 

         ○○○○   

 

特定非営利活動法人○○会 御中 

 

 

 

 (2) 理事長としての就任承諾書 

理事長等に選定された理事についての理事長に就任することについての承諾書を添付します。 

 

 

就任承諾書 

 

私は、令和○年○月○日の理事の互選（又は令和○年○月○日開催の貴法人理事

会）において、貴法人の理事長に選任されたので、その就任を承諾します。 

 

令和○年○月○日 

 

○県○市○町○丁目○番○号 

         ○○○○ 

 

特定非営利活動法人○○会 御中 

 

 



 
 

 就任承諾書の例（理事が各自法人を代表する場合） 

理事全員の就任承諾書を添付します。 

 

 

就任承諾書 

 

私は、令和○年○月○日開催の貴法人社員総会において、貴法人の理事に選任さ

れたので、その就任を承諾します。 

 

令和○年○月○日 

 

○県○市○町○丁目○番○号 

         ○○○○   

 

特定非営利活動法人○○会 御中 

 

 

  



 
 

  委任状の例 

 

委 任 状 

 

○県○市○町○丁目○番○号 

         ○○○○ 

 

私は、上記の者を代理人に定め、次の権限を委任する。 

 

１ 当法人の理事の変更登記の申請をすること。 

１ 原本還付の請求及び受領の件（注１） 

 

令和○年○月○日 

 

○県○市○町○丁目○番○号 

特定非営利活動法人○○会 

  理 事    ○○○○ ㊞ （注２） 

 

（注）１ 原本の還付を請求する場合に記載します。 

２ 当該理事が法務局に提出している印鑑を押します。 

 

 


