
株主リストＢの作成の手順
＊１ 証明文の記載

登記すべき事項について決議した種類株主総会の日付け及び当該議案等を「○○
年○○月○○日開催の甲種類株主総会（種類株主総会名称を記載します。）の第○号
議案（又は○○の件）につき～」などと記載します。複数の登記すべき事項を登記
する場合において，各議案で各株主の議決権の数が変わらないときは，「○○年○○
月○○日開催の甲種類株主総会の第○号議案及び第○号議案（又は○○の件及び×
×の件）につき」又は「○○年○○月○○日開催の甲種類株主総会の第○号議案及
び△△年△月△日開催の甲種類株主総会の第○号議案（又は○○の件）につき～」
などと記載します。
複数の登記すべき事項を登記する場合において，各議案で各株主の議決権の数が

変わるときの株主リストは，登記すべき事項ごとに作成します。
＊２ 記載する種類株主と順序

種類株主総会への出席，又は議決権を行使したかにかかわらず，当該決議事項に
つき議決権を行使することができた当該種類の株主について，＊３の人数に達する
株主を記載します。
議決権を行使することができる総株主の議決権の数に対して，その有する議決権

の数の割合（＊４⑥で記載する割合）が高い順に記載します。
＊３ 記載する株主の人数

上記により順位をつけた株主の上位１０名の株主（１０位の株主までに，同順位
の株主がいる場合は，その同順位の株主全員を含みます。例えば，９位の株主が３
人いる場合などは，１１名の株主を記載します。）又は，その有する議決権の数の割
合を当該割合が多い順に，順次加算して，その加算した割合が３分の２に達するま
での株主（３分の２に達するまでに同順位の株主がいる場合は，その全ての株主を
記載します。例えば，総議決権数２００個の場合に株主２０人が１０個づつ議決権
保有している場合は，その全員を記載します。）のいずれか少ない人数を記載します。

＊４ 記載事項
①【氏名又は名称】欄

株主の氏名（法人の場合は商号又は名称）を記載します。
②【住所】欄

株主の住所（法人の場合は本店又は主たる事務所）を記載します。
③【株式数（株）】欄

左に記載した株主が有する当該種類株式の種類及び当該種類株式の数を記載し
ます。種類株式の種類は，登記されている名称のとおりに記載します。

④【議決権数】欄
左に記載した株主が有する議決権の数を記載します。（原則的に，１株につき１

個の議決権があります。例外的に単元株数を定めている場合は，定められた一定
の数の株式をもって１個の議決権があります。）

⑤【総議決権数】欄
議決権を行使することができる総株主の議決権の数を記載します。
単元株発行会社以外は，１株につき１個の議決権があります。
自己株式等の議決権を行使できない株主の議決権は除きます。

⑥【議決権数の割合】欄
当該株主のそれぞれが有する議決権数（④の数）÷議決権を行使することがで

きる総株主の議決権の数（⑤の数）×１００で計算した割合（％，小数点以下第
２位を四捨五入し，小数点以下第１位まで）を記載します。

⑦【合計】欄
株主リストに記載した株主が有する議決権の数の合計を記載します。
合計欄の右欄には，株主リストに記載した株主が有する議決権の数の合計（⑦

の数）÷議決権を行使することができる総株主の議決権の数（⑤の数）×１００
で計算した割合（％，小数点以下第２位を四捨五入し，小数点以下第１位まで）
を記載します。

＊５ 証明者の記載
株主リスト作成日付，会社名及び会社の代表者の資格・氏名を記載の上，法務局

届出印を押印します。



氏名又は名称*4① 住所*4②
株式数(株）*4③

（株式の種類及び数）
議決権数*4④

議決権数
の割合*4⑥

1 Ａ田　Ｂ男 東京都千代田区霞が関１－１ 甲種類株式の数 300 300 25.0%

2 Ｃ田　Ｄ女 東京都千代田区霞が関１－２ 甲種類株式の数 200 200 16.7%

3 Ｅ田　Ｆ男 東京都千代田区霞が関１－３ 甲種類株式の数 100 100 8.3%

4 Ｇ株式会社 東京都千代田区霞が関１－４ 甲種類株式の数 50 50 4.2%

5 Ｈ合名会社 東京都千代田区霞が関１－５ 甲種類株式の数 30 30 2.5%

6 Ｉ田　Ｊ女 東京都千代田区霞が関１－６ 甲種類株式の数 20 20 1.7%

7 Ｋ田　Ｌ男 東京都千代田区霞が関１－７ 甲種類株式の数 15 15 1.3%

8 Ｍ田　Ｎ女 東京都千代田区霞が関１－８ 甲種類株式の数 10 10 0.8%

9 Ｏ田　Ｐ男 東京都千代田区霞が関１－９ 甲種類株式の数 9 9 0.8%

10 Ｑ田　Ｒ女 東京都千代田区霞が関１－１０ 甲種類株式の数 8 8 0.7%

合計*4⑦ 742 61.8%

総議決権数*4⑤ 1200

株主リストB記載例

証　　　明　　　書

　　　　　　　　　　　　　　　　　　平成○○年○○月○○日

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　○○株式会社
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　代表取締役　○○　○○　㊞　　　＊５

　○○年○○月○○日付け甲種類株主総会の第○号議案につき*1，総議決権数（当該議案につ

き，議決権を行使することができる全ての株主の有する議決権の数の合計をいう。以下同

じ。）に対する株主の有する議決権（当該議案につき議決権を行使できるものに限る。以下同

じ。）の数の割合が高いことにおいて上位となる株主であって，次の①と②の人数のうち少な

い方の人数の株主の氏名又は名称及び住所，当該株主のそれぞれが有する株式の数（種類株主

総会の決議を要する場合にあっては，その種類の株式の数）及び議決権の数並びに当該株主の

それぞれが有する議決権の数に係る当該割合は，次のとおりであることを証明します。
①
②

　１０名
　その有する議決権の数の割合をその割合の多い順に順次加算し，その加算した割合が３

分の２に達するまでの人数
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