
 商業・法人登記申請の 
    「登記すべき事項のオンライン提供」 
         （事前提出書作成）の操作について 

札幌法務局民事行政部法人登記部門  

Ｈ２９．１２月版 
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登記事項の提出のメリット等 

メリット 

④ 申請情報（書）データの管理が簡単 

② 利用時間が長い 

③ 処理状況の把握が簡単 

電子データのため保存・管理が簡単。 

午前８時３０分～午後９時まで。 

書面申請では把握できない。 

① 申請情報及び委任状の作成が簡単 一度に作成ができる。 
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登記事項の提出の流れ 

⑴ 申請用総合ソフトの起動 ⑴  「申請者ID」と「パスワード」でログインをする。   

⑷ 登記申請書の提出 

⑸ 登記が終了すると，お知らせ通知が送信されます。 
 ※補正等がある場合にもお知らせ通知が送信されます。 

ここまでが通常の流れです。 

⑵ 登記事項の作成（入力） 

⑶ 登記事項申出書データの送信  

⑵ 登記事項の提出の申出書（申請書）を作成する。 

⑶ データ送信後，到達がされたら申請書等を印刷する。 
 ※電子署名は不要です。 

⑷ 申請書及び到達通知並びに添付書類等を提出する。 

⑸ 完了(登記所からのお知らせ） 
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登記・供託オンライン申請システム操作サポートデスク等 

登記・供託オンライン申請システムの操作やＰＣ設定に関する問合せ先 
  
登記・供託オンライン申請システム操作サポートデスク  
  問合せ時間  
  月曜日～金曜日 ８：３０～１９：００（国民の祝日・休日，１２月２９日から１月３日までの年末年始を除く。）  
  電話番号：０５０－３７８６－５７９７ （ビジネスダイヤル，PHS・IP電話を含む。）  
           ０５０－３８２２－２８１１又は２８１２（障害等により０５０のビジネスダイヤルが利用できない場合）  

この資料に関する問合せ先 
  札幌法務局民事行政部法人登記部門  ０１１－７０９－２３１１（内線２１８８） 
  
  登記申請に関する相談 については，事前予約制で行っています。 
  ご予約は，次の電話で受け付けています。 
  札幌法務局民事行政部法人登記部門 ０１１－７０９－２３１１（内線２１８８）     
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① 申請用総合ソフトのダウンロードについて 

① 「登記・供託オンライン申請システム」のホームページ（http://www.touki-kyoutaku-online.moj.go.jp）へアクセスし，「ダ
ウンロード（ソフトウェア）（操作手引書）」をクリックする（「登記ねっと」で検索も可能です。）。 ②ソフトウェアのダウンロード
の「申請用総合ソフト」をクリックする。 ➂申請用総合ソフトの「ダウンロード」をクリックする。 

① 
② 
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➂ 



③ 「ファイルのダウンロード」画面が表示されますので，発信元が「download.moj.go.jp」であることを確認後，「保
存」をクリックし， ④「ダウンロードの完了」画面が表示されたら，「実行」をクリックする。 

③ 
④ 
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⑤ 「セキュリティの警告」画面が表示されますので，発行元が「Ministry of  Justice」であることを確認後，「実行す
る」をクリックし， 「アプリケーションの起動中」画面が表示されたら，しばらく待ちます。 

⑤ 
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※ 「アプリケーションのインストール セキュリティの警告」画面が表示された場合には，発行者が「Ministry of  
Justice」であることを確認後，「インストール」をクリックする。 

※ 
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② 申請者情報登録について 

① 「登記・供託オンライン申請システム」のホームページ（http://www.touki-kyoutaku-online.moj.go.jp）へ 
アクセスし，②「申請者情報」を登録する（「登記ねっと」で検索も可能です。）。 

② 
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① 



③ 

Ｓｔｅｐ１ 

③申請者情報新規入力画面に
おいて，「申請者ID」，「パスワー

ド」等の「必須」を入力後，「確
認」をクリックする。 
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Ｓｔｅｐ２ 

④申請者情報入力内容確認画
面において，内容を確認後，「仮
登録（次へ）」をクリックする。 
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④ 

060-0808 

札幌市北区北8条西2丁目1-1 

サッポロシキタクキタ8ジョウニシ2チョウメ1-1 

011-709-2311 
 
011-709-2311 
 
houmu@houmu.jpp 



Ｓｔｅｐ３ 

⑤申請者情報仮登録完了画面
において，内容を確認後，「発
行（次へ）」をクリックする。 

 発行（次へ）をクリックすると，
登録したメールアドレス宛てに
認証情報が送信されます。 
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⑤ 



Ｓｔｅｐ４ 

⑥認証情報入力画面において，
「認証情報」覧にメール送信さ
れた認証情報を入力し，⑦「登
録（次へ）」をクリックします。 
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⑥ 

⑦ 



Ｓｔｅｐ５ 

これで申請者情報完了となりま
す。 
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③ 申請用総合ソフトの起動及びログインについて 

パソコンのデスクトップ上の「申請用総合ソフトアイコン」をダブルクリックする。  
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「ログイン」画面が表示されますので，申請者情報登
録をした「申請者ID」と「パスワード」を入力後，「OK」
をクリックする。  

「次回表示をしない」をチェックすると，次回
からこの画面は表示されない。 
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 次に，「申請書作成」画面が表示されますので，「申請書作成」をクリックする。 

④ 登記すべき事項の事前提出書（申請書）作成について 
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 当該申請を行う書式に類似する，「商業登記申請書」の「登記すべき事項の事前提出書（別途・・・）
【署名不要】」を選択し，クリックする。 
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 当該申請を行う書式に類似する，「登記事項提出書・・・」を選択し，クリックする。 
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 「①件名」，「②登記申請の題名」，「③申請対象（「会社・法人情報取得」をクリック）」の該当する事項を入力する。 
 ※③申請対象は，「会社・情報取得」で検索し，確定する。 
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① 

③ 

② 

札幌法務株式会社 
 
札幌市北区北8条西2丁目１番１号 

札幌法務株式会社 



 「④登記の事由」，「⑤登記すべき事項（「別紙表示」をクリック）」の該当する事項を入力する。 
 ※⑤登記すべき事項の入力の詳細は，次のページ以降を参照してください。 
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④ 

⑤ 

札幌法務株式会社 



 ⑤－１ 「作成例の種別」をクリックする。 
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⑤－１ 



 ⑤－２ 一覧の中から必要なものを選択する。 
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⑤－２ 



 ⑤－３ 作成例から必要なものを選択する。 
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⑤－３ 



 ⑤－４ 「転記」をクリックする。 
 ⑤－５ 別紙（登記すべき事項）に転記された事項を修正し，不要な事項を削除する。 
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⑤－４ 

⑤－５ 



 ⑤－６ 修正が完了したら，「終了」をクリックする。 
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⑤－６ 

札幌市北区北8条西2丁目1番1号 



 「⑥登録免許税」，「⑦添付書類」，「⑧印鑑届出の有無」の該当する事項を入力する。 
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⑥ 

⑦ 

⑧ 

札幌法務株式会社 



 「⑨申請年月日（作成日が自動入力）」，「⑩申請人」 ，「⑪上記代理人（必要な場合）」の該当する事項を入力する。 
 ※⑫申請先登記所等は，③会社・法人情報取得を利用すると自動的に入力される。 
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⑨ 

⑩ 

⑪ 

⑫ 

札幌法務株式会社 

札幌市北区北8条西2丁目１番１号 
 
札幌法務株式会社 

札幌市北区北8条西2丁目１番１号 
 

札幌市北区北8条西2丁目１番１号 
 

札幌法務局 
 



 「⑬委任状の作成（必要な場合）」の該当する事項を入力する。 
 全ての申請情報の入力が完了したら，「チェック」をクリックし，エラーがないかの確認をする。 
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⑬ 

札幌法務株式会社 

札幌法務局 
 

札幌市北区北8条西2丁目１番１号 
 



 エラーがない場合には，「チェック結果」のとおり表示されたら，「OK」をクリックし，「完了」をクリックする。 
 ※エラーがあった場合には，次ページのように表示されます。  
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札幌法務株式会社 

札幌法務株式会社 
 
札幌市北区北8条西2丁目1番1号 



エラーがあった場合には，修正を行い，再度「チェック｝を行う。 
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札幌法務株式会社 

札幌法務株式会社 

札幌市北区北8条西2丁目1番1号 
 



【エラーがない場合】処理状況欄が「未送信」のように表示されます。「件名」欄の「札幌法務株式会社（例）」
をクリックすると，次ページが表示されます。 
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札幌法務株式会社 

札幌法務株式会社 

札幌法務株式会社 



          株式会社変更登記申請書  
会社法人等番号 3900-01-000000 
商         号   札幌法務株式会社  
本         店  札幌市北区北八条西二丁目１番１号  
登  記  の  事  由     取締役、代表取締役及び監査役の変更  
登記すべき事項    別紙のとおりの内容をオンラインに 
                                  より提出済み  
登 録 免 許 税 額   金10,000 円   
添    付     書     類   株主総会議事録 １通 
            株主の氏名又は名称、住所及び議決権数 
            を証する書面   １通 
            取締役会議事録 １通 
            就任承諾書    ５通  
印鑑届出の有無  無  
上記のとおり登記を申請する。 
平成２９年６月８日 
申 請 人    札幌市北区北八条西二丁目１番１号  
          札幌法務株式会社 
          札幌市北区北八条西二丁目１番１号  
          代表取締役  法務太郎   
宛 先 登 記 所   札幌法務局 御 中   
登 記 所 コード    ４３００  

 

------------------------------------------------------------------------------- 
別 紙 （登 記 す べ き 事 項）  
「役員に関する事項」 
「資格」取締役 
「氏名」法務太郎 
「原因年月日」平成２９年６月１日重任 
「役員に関する事項」 
「資格」取締役 
「氏名」法務一郎 
「原因年月日」平成２９年６月１日重任 
 「役員に関する事項」 
「資格」取締役 
「氏名」法務次郎 
「原因年月日」平成２９年６月１日重任 
「役員に関する事項」 
「資格」代表取締役 
「住所」札幌市北区北八条西二丁目１番１号  
「氏名」法務太郎 
「原因年月日」平成２９年６月１日重任 
「役員に関する事項」 
「資格」監査役 
「氏名」法務一子 
「原因年月日」平成２９年６月１日重任 

-------------------------------------------------------------------------------- 

（例） 役員変更の「別紙表示」を作成。 

【エラーがない場合】 前ページの「件名」欄の「札幌法務株式会社」をクリックすると，作成した「申請情報」及び「別
紙（登記すべき事項）」並びに「委任状（作成した場合）」が確認できます。 

33 



⑤ 登記事項申出書データの送信について 

 「申請データ送信」をクリックする。 
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札幌法務株式会社 

札幌法務株式会社 

札幌法務株式会社 



 送信対象欄の送信したいデータに「チェック」を入れ，「送信」をクリックする。 
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札幌法務株式会社 



 送信確認の表示が出たら，内容に間違いがなければ「ＯＫ」をクリックする。 
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札幌法務株式会社 



 「閉じる」をクリックし，画面を終了する。 
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札幌法務株式会社 



※ 到達(お知らせ通知）の確認について 

 申請データを送信後，「更新」をクリックし，「到達欄」が青く点灯するまで， 「更新」をクリックする。 
 「到達覧」が青く点灯したら「到達」をクリックする。 
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札幌法務株式会社 

札幌法務株式会社 

札幌法務株式会社 



 「到達通知」が表示されたら，印刷をする。 
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札幌法務株式会社 

札幌市北区北8条西2丁目1番1号 
 



 「到達通知」，「当該申請書（情報）」，「委任状（ある方のみ）」を印刷し，「添付書類等」と併せて，登記所に提出する。 

※ 提出後，法務局が受付を確認すると，受付確認が黒く点灯しますので，クリックすると受付番号等の内容が確認
できます。 

⑥ 登記所への申請情報等の提出について 
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札幌市 北区北 8 条 西 2 丁 目 1 番 1 号  

札 幌 法 務株式会社  

札 幌 法 務 株 式 会 社  

札 幌 市 北 区 北 8 条 西 2 丁 目 1 番 1 号  

札 幌 市 北 区 北 8 条 西 2 丁 目 1 番 1 号  

札 幌 法 務 株 式 会 社  法 務 太 郎  

札 幌 市 北 区 北 8 条 西 2 丁 目 1 番 1 号  

 法 務 一 郎  
 

札 幌 法 務 局   御 中  

札幌市北区北 8条西 2 丁目 1 番 1 号  



 ※「参考」 ‥ 当該申請書作成の際に，「代理人等」を入力しているときは，自動で印刷されます。 
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札幌法務株式会社 

札幌市北区北8条西2丁目1番1号 
 

札幌市北区北8条西2丁目1番1号 
 

札幌市北区北8条西2丁目1番1号 
 

札幌法務株式会社 


